


 

काय[-¢ेğ (Scope of Works) 

1. नगर Ǔनकाय के वत[मान लेखा Ĥणालȣ मɅ आवæयक सुधार, एवं लेखा Ĥबधंन को लाग ूकरने 
का काय[ करɅगे। 

2. सभी फ़ाइलɉ का Ĥी- ऑͫडट करने का काय[ िजससे कȧ वधैाǓनक कटौǓतयाँ ससमय कȧ जा 
सकɅ ,िजससे कȧ अनावæयक Þयाज एव ंपेनãटȣ से बचा जा सके  | 

3. CSR Grant हेतु Ǔनगम को पंजीकृत ͩकया जाना एव ंͪवͧभÛन ͪवभागɉ से अनुदान हेतु 
दèतावेज तैयार करना | 

4. ͪवभाग के ͪवͧभÛन मदɉ मɅ ĤाÜत होने वाले आवटंन का उपयोͬगता Ĥमाण पğ तैयार करन े
का काय[ करɅगे। 

5. CFMS and PFMS का काय[ सुचाǽ Ǿप स ेͩकया जाना | 

6. सयğं एव ंमशीनरȣ रिजèटर, वाहन रिजèटर, काया[लय उपकरण रिजèटर, कंÜयटुर और 
पǐरधीय (Peripheral) रिजèटर और सॉÝटवेयर रिजèटर सधंाǐरत करने का काय[ | 

7. ĤाÜत चेकɉ एव ंजारȣ ͩकए गए चकेɉ का रिजèटर एवं अͬĒम रिजèटर तैयार का काय[ | 
8. Ĥधान कैशबकु (Main Cash Book), सरकार ɮवारा ͪवͧभÛन मदɉ मɅ ĤाÜत आवटंन से संबंͬ धत 

कैशबकु एव ंअÛय सहायक रिजèटर (Subsidiary Register) तथा वैधाǓनक कटौती (GST, IT, 

Labour Cess, Royality, etc) का रिजèटर तैयार करने का काय[ करɅगे। 

9. ǒबहार नगरपाͧलका लेखा Ǔनयमावलȣ 2014 एव ंलेखा मÛैयुअल के अनुसार वाउचर (ͪवपğ) 
एवं अÛय आवæयक Reform को लागू करने मɅ सहायता करɅगे। 

10. 15th Finance PolluƟon Fund का ĤǓतवेदन तैयार करना एव ंPRANA Portal पर ससमय 
ǐरपोट[ अपलोड ͩकया जाना एव ंPolluƟon Grant से सबंंͬ धत बठैक मे भाग लेना | 

11. टैलȣ डाटा एंĚȣ करने स ेसंबंͬ धत काय[ | 
12. ǒबहार नगरपाͧलका ͧलखा Ǔनयमावलȣ एव ंबजट मैनुअल के अनुसार बजट (Budget) तैयार 

करना। 

13. ǒबहार नगरपाͧलका अͬधǓनयम 2007, संपͪƣ कर Ǔनयमावलȣ एव ंͪवǓनयम के Ĥावधानɉ  को 
लागू करने का काय[ एव ंसझुाव देने मɅ सहायता करɅगे। 

14. संपͪƣ कर èव कर Ǔनधा[रण Ĥणालȣ लागू करने मɅ सहायता करɅगे। 

15. संपͪƣ कर एव ंअÛय आंतǐरक राजèव कȧ ͪवͬध करने हेतु एव ंसुझाव देने का काय[ करɅगे। 

16. आंतǐरक राजèव वध[न एव ंलेखा संबधंी Ĥͧश¢ण (Training) Ĥदान करने का काय[ करɅगे। 

17. आͫडट (C&AG, Finance Department and CA Audit) आपͪƣयɉ का Ǔनराकरण तैयार करन ेका 
काय[ करɅगे। 

18. अनुदान पजंी बनाने का काय[ करɅगे। 

19. सोलहवी ͪवƣ आयोग (16th Finance) के Ǔनçपादन अनदुान (performance Grant) कȧ अह[ता 
(Qualify) हेतु तैयार करने मɅ सहायता करɅगे। 



20. नगर ͪवकास ͪवभाग ɮवारा मांगे जाने वाले ͪवͧभÛन ͪवƣीय ĤǓतवेदन एव ंMIS ǐरपोट[ को 
तैयार करने का काय[ करɅगे। 

21. वधैाǓनक कटौती (GST, IT-TDS, Labour Cess, Royality, etc) के अनुपालन करन ेका काय[ 
करɅगे। 

22. कɅ ġ सरकार एव ंराÏय सरकारɉ ɮवारा ͪवͧभÛन योजनाओं से सबंंͬधत ĤǓतवेदन तैयार करने 
का काय[ करɅगे। 

23. Ǔनयमावलȣ ͪवǓनयम एवं अÛय कोई नीǓत तैयार करने एव ंलागू करवाने मɅ सहायता करɅगे। 

24. आवͬधक GST-TDS एव ंTDS Return फाइल करना। 

25. EPF एव ंESIC को Ǔनयͧमत Ǿप से चालान तैयार ͩकया जाना एवं ससमय जमा ͩकया जाना 
एवं EPF एव ंESIC के सुधार एव ंअÛय काय[ |   

26. लेखा संबधंी अÛय काय[ । 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Ǔनͪवदा कȧ शतɏ 

1. Ǔनͪवदा कȧ वधैता अवͬध 36 महȣने  
2. Ǔनͪवदा का कागजात अपलोड करने से पवू[ संवेदक को “Bid Processing Fee” Ǔनàन ͪवͬध से जमा 

करना होगा:- 
i.       A bid processing fee of 590 (Non-Refundable). 

ii. Cost of Bidding Document (Tender Fee) Tender Fee Rs 10,000 (Plus GST) (Non- Refundable) 
to be paid through online at (www.eproc2.bihar.gov.in). 

iii. EMD Rs 1,00,000.00 (Rupees only) (Refundable) to be paid through online at website 
www.eproc2.bihar.gov.in or In case of Bank Guarantee (BG). EMD should be payable in 
name of Municipal Commissioner, Municipal CorporaƟon Saharsa, payable at Saharsa. 
Validity Ɵll 3 months aŌer compleƟon of project. 

iv. Amount of EMD will conƟnue as Performance Security of Successful Bidder. There is no need 
to deposit addiƟonal performance security. 

 

3. ͪवèततृ Ǔनͪवदा आमंğण सूचना ͪवभागीय वेबसाइट  hƩps://eproc2.bihar.gov.in मɅ देखा जा 
सकता है। 

4. ई टɅडǐरगं कȧ ĤͩĐया मɅ भाग लेन ेहेतु संवदेक को ई टɅडǐरगं के Service Provider के पास 
पजंीकृत होना होगा िजससे वह ͩक उÛहɅ उपयोगकता[ का नाम (User ID) पासवड[ (Password) एव ं
अकंȧय हèता¢र(Digital Signature) Ǔनग[त कȧ जाएगी। यह उÛहɅ hƩps://eproc2.bihar.gov.in  से 
डाउनलोड करने/ई-टɅडर कȧ ĤͩĐया मɅ भाग लेने के ͧलए योÊयता Ĥदान करेगा। 

5. Bidder are responsible for need of project and requirement shall provide additional 

Specialists/ Professionals/ Consultant and additional resource as per the requirement 

of the project, Saharsa Municipal Corporation will make additional payment on the 

deployment of additional resources. 

 

 

 

 

 

 



6. पाğता कȧ शतɏ 
Đ0स0ं पाğता का 

आधार 

पाğता कȧ शतɏ संलÊन ͩकए जाने वाले 
आवæयक दèतावेज 

1 Ǔनͪवदादाता 
एजɅसी का 
Ǔनबधं 

Ǔनͪवदादाता एजɅसी चाट[ड[ अकाउÛटɅट 
फम[  होना अǓनवाय[ है | 

Ǔनबधंन Ĥमाण पğ कȧ 
कॉपी। 

2 आयकर ǐरटन[  एजɅसी का आयकर ǐरटन[ जमा करने कȧ 
ǐरटन[ Ĥमाण पğ अǓनवाय[ है।  

आयकर जमा करने का 
Ĥमाण कȧ कॉपी पğ 
संलÊन करना होगा। 

3 काय[ अनुभव चयन होने वाले चयǓनत फम[ के कͧम[यɉ 
को ǒबहार के नगर Ǔनगम/ नगर 
पǐरषद/नगर पचंायत मɅ काम से कम एक 

(01) नगर Ǔनकायɉ मɅ ͪवƣीय Ĥबधंन एवं 
तकनीकȧ कȧ सहायता पर काय[ करने का 
अनुभव अǓनवाय[ है। 

Ĥमाण पğ के Ǿप मɅ 
संबंͬ धत Ĥाͬधकारȣ से 
Ǔनग[त काय[आदेश/ 
अनुभव Ĥमाण पğ कȧ 
ĤǓत सलंÊन करना 
होगा। 

4 कालȣ सचूी Ǔनͪवदादाता एजɅसी कंपनी ͩ कसी कɅ ġȣय या 
राÏय सरकार कȧ संèथा /साव[जǓनक ¢ेğ/ 
नगर Ǔनकाय ɮवारा कालȣ सचूी मɅ दज[ न 
हो। 

Ǔनͪवदादाता एजɅसी/ 
कंपनी को इस संबधं मɅ 
शपथ Ĥमाण पğ Ĥèतुत 
करना होगा। 

5 आयकर  आयकर के तहत Ǔनबधं पनै काड[ कȧ कॉपी। 

6   जीएसटȣ 
Ĥमाणपğ 

जीएसटȣ कȧ रिजशĚेशन  रिजशĚेशन कȧ कॉपी  

7 नगर ͪवƣ 
ͪवशेष£ 
(Municipal 
Finance 
Expert) पद-

01 (माह मɅ 
06  Ǒदन) 

Post QualificaƟon 2 वषɟ का अनुभव 
ĤाÜत Chartered Accountant (Member of 

ICAI) होना चाǑहए तथा िजÛहɉने ǒबहार के 
कम से कम एक नगर Ǔनगम जो 
Million Plus City  हो,  मɅ अǓनवाय[ Ǿप 
से ͪवƣीय Ĥबंधन ¢ेğ मɅ ǒबहार नगर 
पाͧलका अͬधǓनयम 2007 एवं लेखा 
Ǔनयमावलȣ 2014 के आधार पर काम 
करन ेका अनभुव ĤाÜत ͩकए हɉ । 

संबंͬ धत नगर Ǔनगम 

Million Plus City  से 
Ǔनग[त अनुभव Ĥमाण 
पğ कȧ ĤǓत। 

8 नगर ͪवƣ 
एसोͧसएट 
(Municipal 
Finance 
Associates) 
पद-01 
पणू[काͧलक  

Post QualificaƟon एक वषɟ का अनुभव 
ĤाÜत CA-Inter (with CA Internship 

Completed)  या CS-Inter (with CS 

Internship Completed)  तथा पोèट 
Èवालȣͩफकेशन 5 वष[ का अनुभव ĤाÜत 
िजÛहɉने ǒबहार मɅ कम स ेकम एक नगर 

संबंͬ धत नगर Ǔनगम 
नगर/पǐरषद 
नगर/पचंायत से Ǔनग[त 
अनुभव Ĥमाण पğ कȧ 
ĤǓत। 



Ǔनकायɉ मɅ ͪवƣ Ĥबंधन एव ंराजèवध[न 
¢ेğ मɅ ǒबहार नगर पाͧलका अͬधǓनयम 
2007 एव ंǒबहार लेखा Ǔनयमावलȣ 
2014 के आधार पर काम करने का 
अनुभव ͩकया हो। 

9 नगर पाͧलका 
लेखपाल 
(Municipal 
Accountant) 
पद-02 
पणू[काͧलक 

Post QualificaƟon 1 वष[ का èनातक 
उƣीण[ िजÛहɅ ǒबहार के ͩकसी एक नगर 
Ǔनकाय मɅ काम करने का अनुभव हो। 

संबंͬ धत नगर Ǔनगम 
नगर/पǐरषद 
नगर/पचंायत से Ǔनग[त 
अनुभव Ĥमाण पğ कȧ 
ĤǓत। 

10 GST GST के तहत Ǔनबधं GST के तहत Ǔनबधं 
कȧ कॉपी। 

11 अĒधन कȧ 
राͧश 

EMD Rs 1,00,000.00 (Rupees 
only) (Refundable) to be paid 
through online at website 
www.eproc2.bihar.gov.in or 
In case of Bank Guarantee 
(BG)/ EMD should be payable 
in name of Municipal 
Commissioner, Municipal 
CorporaƟon Saharsa, payable 
at Saharsa. 

ऑनलाइन पेमɅट 
चालान कȧ ĤǓत जमा 
करना अǓनवाय[ है। 

12 Ǔनͪवदा कȧ 
राͧश 

Ǔनͪवदा कȧ राͧश Ǿ0 (10,000) 
ऑनलाइन मोड मɅ नगर Ǔनगम, सहरसा 
को जमा करना होगा जो ऑनलाइन मोड 
मɅ हȣ hƩps://eproc2.bihar.gov.in के 
Ĥावधान के अतंग[त जमा ͩकया जाएगा |  

ऑनलाइन पेमɅट 
चालान कȧ ĤǓत जमा 
करना अǓनवाय[ है। 

 

13 कंपनी का 
पजंीकृत 
काया[लय 

उपरोÈत Ǔनͪवदा के काय[ काय[ को संपÛन 
करन ेके ͧ लए कंपनी का पजंीकृत काया[लय 
ǒबहार मɅ होना चाǑहए। 

Ǔनͪवदादाता एजɅसी 
कंपनी को इस नंबर 
संबधं मɅ शपथ Ĥमाण 
पğ Ĥèतुत करना होगा। 

 

उपरोÈत सभी कागजात èव-अभीĤमाͨणत करते हुए तकनीकȧ बीड के साथ अपलोड करना आवæयक 
होगा। यǑद Ǔनͪवदा कȧ कंͫडका संÉया (05) के अनुसार उपरोÈत कोई राͧश कोई भी कागजात नहȣं रहेगा  
या अधूरा रहेगा तो Ǔनवेदक को अमाÛय कर Ǒदया जाएगा। इसके ͧलए भͪवçय मɅ कोई भी दावा माÛय 
नहȣं होगा। तकनीकȧ बीड मɅ सफल Ǔनͪवदादाता का हȣ ͪवƣीय बीड खोला जाएगा। 

 
 
 

 



7. ͪवƣीय बीड Ǔनयम एव ंशतɏ:- 
I. इस Ǔनͪवदा मɅ भाग लेने के ͧलए JV माÛय नहȣं है। 

II. Ǔनͪवदादाता को डबल बीड ͧसèटम के तहत तकनीकȧ बीड व ͪवƣीय बीड अलग-अलग डालना 
होगा। 

III. कंपनी का चयन Least Cost Method के अनुसार ͩकया जाएगा। 

IV. Ǔनͪवदा अधोहèता¢रȣ के सम¢ खोलȣ जाएगी | 
V. Ǔनͪवदा के शतɟ के समय-समय पर सशंोधन करने अथवा Ǔनͪवदा को रɮद करने का पणू[ 

अͬधकार अधोहèता¢रȣ  को सरुͯ¢त होगा। स¢म Ĥाͬधकार का Ǔनण[य अंǓतम होगा िजसे ͩकसी 
भी èतर पर चुनौती नहȣं दȣ जा सकती। 

VI. Ǔनͪवदा मɅ भाग लेने वाले सभी Ǔनͪवदादाता नगर Ǔनगम, सहरसा काया[लय अंतग[त उÈत काय[ 
से सबंंͬ धत अपने ͪवƣीय दर कȧ राͧश (सभी कर सǑहत) अकं  एवं èपçट शÞदɉ मɅ èपçट Ǿप से 
अंͩ कत करना होगा। Ûयूनतम दर वाले ͪवͪवधता का हȣ चयन ͩकया जाएगा एवं मɅ ͩकसी Ĥकार 
का दावा /आपƣी माÛय नहȣं होगा। 

VII. Ǔनͪवदादाता का काया[लय ǒबहार राÏय मɅ पंजीकृत होना अǓनवाय[ है। 

8. Ǔनͪवदा के अÛय Ǔनयम एव ंशतɏ:- 
I. Ǔनͪवदादाता Ǔनͪवदा मɅ ͩकए जाने वाले सभी आवæयक कागजातɉ को  èव-अͧभĤमाͨणत कर 
अपलोड करɅगे तथा अǓनवाय[ Ǿप से उसकȧ èव-अͧभĤमाͨणत  हाड[ कॉपी नगर Ǔनगम, सहरसा 
काया[लय मɅ भी जमा करɅगे। 

II. ͩकसी Ĥकार के ͪववाद होने कȧ िèथǓत मɅ ͪववाद का Ǔनपटारा ¢ेğ माननीय åयवहार Ûयायालय 
सहरसा, मɅ हȣ माÛय होगा। 

III. तकनीकȧ बीड मɅ सफल एक से अͬधक Ǔनͪवदादाता ɮवारा उɮधत दर समान होने पर लॉटरȣ के 
आधार पर चयन ͩकया जाएगा। 

IV. उपरोÈत Ǔनͪवदा के काय[ को सपंÛन करने के ͧलए कंपनी का पंजीकृत काया[लय ǒबहार मɅ होना 
चाǑहए। 

V. ईमडी और Ǔनͪवदा शुãक केवल ऑनलाइन मोड मɅ हȣ èवीकार होगा। 

VI. कंपनी ɮवारा ͩकए गए काय[ का ͪवèततृ ͪववरण भगुतान ǒबल के साथ संलÊन ͩकया जाना होगा 
िजसकȧ स¢म Ĥाͬधकारȣ ɮवारा समी¢ा उपरांत माÛय सरकारȣ कटौती के बाद भगुतान ͩकया 
जाएगा। 

VII. यǑद आवæयकता होने पर नगर Ǔनगम, सहरसा ɮवारा उपरोÈत Ǔनͪवदा से संबंͬ धत शुɮͬधपğ 
Ĥपğ ई० टेÛडǐरगं (hƩps://eproc2.bihar.gov.in) मɅ Ĥकाͧशत कȧ जाएगी। 

VIII. नगर Ǔनगम, सहरसा के काया[लय मɅ अͬधक जानकारȣ के ͧलए काय[ Ǒदवस के Ǒदन काय[ अवͬध 
के दौरान संपक[  ͩकया जा सकता है। 

IX. ͪवèततृ  Ǔनͪवदाआमंğण सूचना hƩps://eproc2.bihar.gov.in वेबसाइट पर देखा जा सकता है। 

X. चयǓनत कंपनी को Ǔनधा[ǐरत 1000 मãूय के èटापं पेपर पर अधोहèता¢रȣ के साथ एकरारनामा 
करना होगा। 



XI. यǑद Ǔनͪवदा के अनुसार कोई कागजात नहȣं रहेगा या अधूरा रहेगा तो उसके Ǔनͪवदा को  
अमाÛय कर Ǒदया जाएगा। 

XII. चयǓनत एजɅसी के साथ एकरारनामा /अनुबधं 3 वषɟ के ͧलए होगा, 3 वषɟ के बाद समी¢ा बठैक 
के उपरांत एक-एक वष[ कर अͬधकतम 2 वष[ तक अनबंुध कȧ अवͬध को बढ़ाया जा सकेगा। 

XIII. चयǓनत एजɅसी के तकनीकȧ पǐरĮम कȧ  राͧश को Ĥ×येक वष[ पूव[ मɅ ͩकए गए काय[ के समी¢ा 
के बाद अनुबंध कȧ राͧश  को 10% तक बढ़ाया जा सकता है| 

XIV. In the unlikely event of server for websitehƩps://eproc2.bihar.gov.in being down for more than 
two consecuƟve hours (in the periodic form midnight to closing Ɵme receipt of tenders) on the 
last date of receiving of bid, the last date of same shall be extended by concerned authority only 
to the next working day Ɵll receiving the Ɵme sƟpulated in the original NIT. 

XV.  The bidder are requested to check their file size of uploaded documents at the Ɵme of 
submission & they should ensure that work file is uploaded. If they feel that the complete file is 
not uploaded then they should click on cancel and update the same before submission. The 
bidder should saƟsfy themselves of download ability/visibility of the scanned and uploaded file 
by them. 

XVI. The beater must use MS Office 2003 version. Pile size should be less than 5MB and should be in 
MS word, MS excel, pdf and jpeg formats. 

XVII. No claim shall be entertained on account of disrupƟon of Internet services being used by 
beaters. Bidder are advised to upload their bid well in advance to avoid last hours technical 
snags. 

 
XVIII. The bidders shall submit their eligibility and qualificaƟon detail, Technical bid, Financial bid etc., 

in the online standard formats given for respecƟve tender on eproc2 website 
hƩps://eproc2.bihar.gov.inat the respecƟve stage only. The Bidders shall upload the scanned 
copies of all the relevant cerƟficates, documents etc., in support of their eligibility criteria/ 
technical bids and other cerƟficate/ documents on the eproc2 website. The Bidders shall sign on 
the supporƟng statements, documents, cerƟficates, uploaded by him, owing responsibility for 
their correctness/authenƟcity. 

 

 

                                                    नगर आयुÈत 

                                                   नगर Ǔनगम, सहरसा 

 

 

 

 

 

 


